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1. Procedury

1.1. Obstuga wniosku o dofinansowanie w zakresie dziatania ,Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spoleczno$¢” w ramach Priorytetu 4, Zwiekszenie zatrudnienia
i spéjnosci terytorialnej”, objgtego Programem Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” z wylgczeniem
projektow grantowych.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wnioskow o dofinansowanie w zakresie dzialania ,.Realizacja
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4 .Zwiekszenie
zatrudnienia i spojnosei terytorialnej”, objetego Programem Operacyjnym ,.Rybactwo i Morze™
7 wylaczeniem projektéw grantowych.

1.1.2. Obszar procedury

Obstuga wniosku o dofinansowanie w zakresie dziatania ,Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spoleczno$¢” w ramach Priorytetu 4, Zwiekszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” z wylgczeniem projektow
grantowych.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wnioskow o dofinansowanie w zakresie dziatania ,.Realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢” w ramach Priorytetu 4 ,,Zwickszenie zatrudnienia
i spojnodci terytorialnej”, objetego  Programem Operacyjnym . Rybactwo i Morze”
z wylaczeniem projektow grantowych, ktérego wdrazaniem zajmuja sie Zarzady Wojewodztw
reprezentowane przez Samorzady Wojewodztw.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Weryfikacja prawidlowosci przeprowadzonego naboru oraz dostepnosci

srodkdéw w ramach naboru
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1.1.4.2. Weryfikacja wstepna
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
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1.1.4.4. Weryfikacja kontroli na miejscu
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1.1.4.5. Ocena konicowa wniosku
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1.1.4.6. Zawarcie umowy
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1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie wniosku w calosci
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RI.

R4.

R6.

1.1.5. Reguty zwigzane z przebiegiem procesu

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Postepowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23,
z pdzn. zm.), bezposredni przetozony pracownika obowiazany jest na jego zadanie lub zadanie
strony albo z urzedu wylagczyé go od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktore
moga wywota¢ watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku wytgczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego
przetozonego pracownika), jego bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika do
prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez
bezposredniego przelozonego, badz odmowa wyiaczenia nastepuje w drodze aktu
administracyjnego (postanowienia), na ktére nie przystuguje zazalenie.

. W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci fub stwierdzenia wystapienia bledu

administracyjnego/ systemowego nalezy stosowaé tryb i zasady postepowania okreslone
w ksigzce procedur KP-611-446-ARiMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidtowosciach w ramach dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej", zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020.

. W przypadku otrzymania przez instytucje posredniczaca od wnioskodawcy wezwania do

usuniecia naruszenia prawa nalezy stosowac tryb i zasady postepowania okreslone w ksiazce
procedur KP-611-366-ARiIMR Rozpatrywanie $rodkéw zaskarzenia w ramach dziatan
objetych PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4 . Zwiekszenie zatrudnienia
1 spéjnosci terytorialnej”, zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 obshugiwanych przez
podmioty wdrazajace/Zarzady Wojewddztw/ARiIMR.

Whniosek o dofinansowanie skiadany jest na formularzu opracowanym przez ARIMR
zatwierdzona przez IZ i udostepnionym na stronie internetowej przez instytucje posredniczaca
— Samorzad Wojewddztwa.

. W przypadku wysytania pism do wnioskodawcy — nalezy, tam gdzie to stosowne poda¢ m.in.:

a. podstawe prawna wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;

b. jasno okreslony zakres: brakdéw do usunigcia/ztozenia wyjasnien/innego wezwania;

c. uzasadnienie podjetej decyzji;

d. termin na dokonanie wskazanej w pismie czynnosci;

e. informacje o mozliwosci odwotania sie od rozstrzygniecia instytucji posredniczacej
w tym: instytucji do ktérej nalezy wnies¢ odwolanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane
oraz formie 1 trybie wniesienia odwolania.

Ponadto przygotowujac pismo do wnioskodawcy nalezy m.in.:

a)pismo wystaé faksem (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy wnioskodawca we wniosku podat numer faksu. Potwierdzenie nadania
pisma faksem dofgcza sie do kopii wystanego pocztg pisma — o ile przesylany dokument nie
zawiera informacji wrazliwych, albo

b)powiadomié wnioskodawce poczta elektroniczng w przypadku, gdy ww. wnioskodawca
podat we wniosku adres e-mail, (réwnolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).
Réwnoczesnie dolaczy¢ do kopii wystanego poczta pisma, kopie wystanego
e-maila, (jezeli jest to mozliwe réwniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) —
o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

c) wskazaé imie¢ 1 nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.
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1.1.6. Zataczniki

A

1 2 5
Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu

D-1/475 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronnosci

PK-01/475 Zagadnienia zlecone do kontroli na miejscu dotyczace | Zagadnienia zlecone do kontroli na miejscu
wnioskodawcy realizujacego Program Operacyjny dotyczace wnioskodawcy realizujacego
,Rybactwo i Morze™. Program Operacyjny ,.Rybactwo i Morze™.

KWO0-1/475 Karta weryfikacji Karta weryfikacji dokumentow dotyczacych

wyboru operacji
K-1/475 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o dofinansowanie
KRP-1/475 Karta weryfikacji Karta weryfikacji rozpatrzenia protestu

K WO-1/475

Instrukcja wypeiniania karty weryfikacji dokumentow
dotyczacych wyboru operacji

Instrukcja wypeiniania Kaity weryfikacji
dokumentéw dotyczacych wyboru operacji

IK-1/475 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
dofinansowanie wniosku o dofinansowanie
IKRP-1/475 Instrukcja wypeiania karty weryfikacji rozpatrzenia Instrukcja wypetniania karty weryfikacji

protestu

rozpairzenia proiesiu

KP-611-475-ARIMR/1/z
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3. Zatgczniki
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